
Login, and select the Credit/Debit/eCheck (Electronic Funds Transfer) tab.  From the Reports menu, select the Report 

Generator. 

 

   



Select the Daily Processing report type.  You may edit the available settings to create a report that will serve you best, 

including the Processing Date Range and the Report Format.  Most clients prefer a CSV or XLSX format that opens in 

Microsoft Excel. 



You’ll receive a message that your report has been generated.  Click the Close button. 

 

   



From the Reports menu, select the Report Generator. 

 

   



The report you just generated will be at the top of the reports list.  Select it, and click View.  You may be prompted to 

either open this report or to save it.  This choice is up to you. 

 



You now have a file of gifts that you can use for tracking gifts, including importing those transactions to your accounting software.  If you need further assistance 

exporting gifts, or should you have any questions, please contact us at onlineservices@presbyterianfoundation.org.  

 


